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MANUAL DE SOLICITAGCAO DE HABILITAGAO
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Solicitar Habilitagdo para emissao de Nota Fiscal Eletronica.

A Solicitacdo de Habilitacdo pode ser realizada tanto pela aba Nota Eletronica quanto
pela aba Econdmica. Para realizar a solicitacdo selecione a opgdo Solicitar Habilitagao

Empresas/Autdnomos no menu a esquerda da tela.

Nota Eletronica

Imobilirio / IPTU Contribuinte / Outros Documentos Inicio

Nota Fiscal de Servicos Eletronica & um documento que substitui as fradicionais notas fiscais impressas.

Nota Fiscal de Servicos

> Solicitar Habilitacdo
Empresa/Autdnomo

> Solicitar Habilitac3o Nota
Avulsa

» Consultar Sclicitacdo de
Habilitacdo

Consultas
» Verificar Autenticidade

> Verificar Autenticidade de
DENFIS

» Consultar RPS
» Consultar Lote RPS

» Lista de Prestadores
Habilitados

Informacgdes

O que & a Nota Fiscal de Servicos Eletrénica - NFS

A Nota Fiscal de Servicos Eletrénica (NFS-g) & um documento que vai substituir as tradicionais notas fiscais impressas

A NFS-e implantada pela Secretaria Municipal de Finangas vai simplificar de forma significativa a vida dos prestadores de
senvigos

Veja como funciona:

1) Peca Mota Fiscal
Ao pagar um servico solicite a emisso da Nota Fiscal de Servigos

Eletrdnica. Informe sempre para o prestador de servicos o seu CPF ou o seu
CNPJ.

2) Acesso ao sistema

O prestador por meio de senha acessa o sistema e emite a NFS-e.

Caso n3o seja possivel a emissio da NFS-e, deverd ser entregue ao cliente
um Recibo Provisorio de Servicos - RPS, onde este deverd ser transformado

em NFS-e dentro do prazo estipulado no decreto que regulamenta a NFS-e

Preencha o campo CNPJ ou o campo INSCRICAO MUNICIPAL para buscar as
informacdes da empresa estabelecida no municipio. Feito isso preencha os campos do

credenciamento (Todos os campos sdo obrigatorios).
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Obs. Confira os dados carregados, caso esteja faltando alguma informagdo e/ou
contenha alguma informagGo errada entre em contato com a prefeitura para corrigir o
cadastro.

Fedido de Habilitacao de Empresa

— Dados da Empresa

Tipa de Empresa

|' Estabelecida no Municipio = ]

CPF/CNP] InscrigBo Municipal Inscrigdo Estadual

| | | | | |
Noeme/Razdo Social Mome Fantasia

| | | |
Logradouro Nimers Complements

| | L1 | |
Bairro Cidade UF CEP

| | | | L1 | |
Telelane E-mail Optante Simples Nacional

Nre Oitima Mota Gerada

E |

— Credencial de Acesso ao Sistema

CPF Nome

Talelone E-mail

— Dutras Informacdes




Solicitagdo de Habilita¢Go para empresas de fora do municipio.
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Para as prefeituras que possuem, através de decreto ou lei, a determinagdo para que
empresas de fora, que prestam servicos no municipio, emitam nota fiscal eletrénica no

municipio da prestacdo do servico é possivel fazer a solicitacdo de habilitacdo destas
empresas. No combo de opcbes Tipo de Empresa, da tela de solicitacdo de habilitacdo, estara
disponivel a op¢io EMPRESA DE FORA DO MUNICIPIO. Selecionada esta opc¢do, basta

preencher os dados da empresa normalmente.

inscricao municipal serd gerada para esta

empresa

Com o deferimento do pedido, uma nova

no municipio.

‘adiclo abilitacido de BEmpresa

— Dados da Empresa

Tipo d& Emipresa

Estabelecida no Municipio =«

[ al

Inscrigado Municipa

Inscrigan Estadual

Selecione uma Opgdo |

Nome Fantasia

Empresa de Fora do
Municipio

Estabelecida no Municipio

e —————

Himero Complemento




